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Fiir unsere hauptamtliche Geschaftsstelle in Liinen suchen
wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt als

Sachbearbeiter*in (m/w/d)

Wir sind

die Deutsche Lebens-Rettungs-Gesellschaft (DLRG) mit Gber 1,8 Millionen Mitgliedern
und Forderern und damit die grof3te Wasserrettungsorganisation der Welt. Der
Landesverband Westfalen e.V. ist eine Non-Profit-Organisation mit ca. 84.000
Mitgliedern in 225 6rtlichen Gliederungen. Unser Wirkungsbereich umfasst die
Regierungsbezirke Arnsberg, Detmold und Muinster. Seit 1925 setzen wir uns in der
DLRG Westfalen dafiir ein, die Bevolkerung vor den Gefahren am und im Wasser zu
bewahren und gleichzeitig das Schwimmen zu lehren. (https://westfalen.dlrg.de)

lhre Aufgaben und Tatigkeiten

e Unterstitzung bei Seminarplanungen

e Beantragung und Abrechnung von Forder- und Landesmitteln

e Gremienarbeit (Protokollfiihrung bei Sitzungen)

e Unterstltzung unserer ehrenamtlichen Mitarbeitenden in den Fachbereichen, besonders
im Fachbereich Einsatz

e Unterstiitzung bei der Vor- und Nachbereitung von Ubungen und Einsitzen im
Katastrophenschutz

e Vertretung der DLRG bei internen und externen Veranstaltungen in Abstimmung mit den
zustandigen Fachbereichen

e Mitwirkung bei der Erstellung von Ausschreibungsunterlagen und Vorbereitung von
Materialbeschaffungen

Sie bringen als Voraussetzung mit

e Berufserfahrung in Berufsfeld Blirokommunikation, idealerweise eine abgeschlossene
kaufméannische / wirtschaftliche Ausbildung

e die Bereitschaft zu gelegentlichen Arbeitseinsadtzen in den Abendstunden und an
Wochenenden

e gute Kenntnisse in MS Office-Anwendungen

e strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e Gute Kommunikations- und Prasentationsfahigkeiten

e Identifikation mit den Grundsatzen der DLRG

e idealerweise Erfahrung in oder mit der Verbandsarbeit in einer ehrenamtlichen
Hilfsorganisation

Wir bieten lhnen

e eine unbefristete Vollzeitbeschaftigung

e eine offene und moderne Arbeitsumgebung in einem engagierten Verband

e abwechslungsreiche Aufgaben in einem hochmotivierten Umfeld in der grofSten
Wasserrettungsorganisation der Welt

o flexible Arbeitszeiten mit der Option zu mobilem Arbeiten

e Weiterbildungsmoglichkeiten und Raum fir persdnliches Wachstum



e Die Vergltung erfolgt in Anlehnung an die Regelungen des TV6AD bei Vorliegen der
personlichen Voraussetzungen in Entgeltgruppe 8 des TV6D.
e Moglichkeit der zusatzlichen betrieblichen Altersvorsorge

Haben wir lhr Interesse geweckt und Sie mdchten ein Teil unseres Teams werden? Dann
schicken Sie uns Ihre Bewerbung inkl. Lebenslauf und Zeugnisse an
bewerbung@westfalen.dlrg.de.

DLRG Westfalen e.V.
Pierbusch 4 b
44536 Lunen



