
 
 
 

Für unsere hauptamtliche Geschäftsstelle in Lünen suchen 
wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt als 

Sachbearbeiter*in (m/w/d)  
Wir sind 
die Deutsche Lebens-Rettungs-Gesellschaft (DLRG) mit über 1,8 Millionen Mitgliedern 
und Förderern und damit die größte Wasserrettungsorganisation der Welt. Der 
Landesverband Westfalen e.V. ist eine Non-Profit-Organisation mit ca. 84.000 
Mitgliedern in 225 örtlichen Gliederungen. Unser Wirkungsbereich umfasst die 
Regierungsbezirke Arnsberg, Detmold und Münster. Seit 1925 setzen wir uns in der 
DLRG Westfalen dafür ein, die Bevölkerung vor den Gefahren am und im Wasser zu 
bewahren und gleichzeitig das Schwimmen zu lehren. (https://westfalen.dlrg.de) 
 
Ihre Aufgaben und Tätigkeiten 
• Unterstützung bei Seminarplanungen 
• Beantragung und Abrechnung von Förder- und Landesmitteln 
• Gremienarbeit (Protokollführung bei Sitzungen) 
• Unterstützung unserer ehrenamtlichen Mitarbeitenden in den Fachbereichen, besonders 

im Fachbereich Einsatz 
• Unterstützung bei der Vor- und Nachbereitung von Übungen und Einsätzen im 

Katastrophenschutz 
• Vertretung der DLRG bei internen und externen Veranstaltungen in Abstimmung mit den 

zuständigen Fachbereichen 
• Mitwirkung bei der Erstellung von Ausschreibungsunterlagen und Vorbereitung von 

Materialbeschaffungen 
 
Sie bringen als Voraussetzung mit 
• Berufserfahrung in Berufsfeld Bürokommunikation, idealerweise eine abgeschlossene 

kaufmännische / wirtschaftliche Ausbildung 
• die Bereitschaft zu gelegentlichen Arbeitseinsätzen in den Abendstunden und an 

Wochenenden 
• gute Kenntnisse in MS Office-Anwendungen 
• strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise 
• Gute Kommunikations- und Präsentationsfähigkeiten 
• Identifikation mit den Grundsätzen der DLRG 
• idealerweise Erfahrung in oder mit der Verbandsarbeit in einer ehrenamtlichen 

Hilfsorganisation 
 
Wir bieten Ihnen 
• eine unbefristete Vollzeitbeschäftigung 
• eine offene und moderne Arbeitsumgebung in einem engagierten Verband 
• abwechslungsreiche Aufgaben in einem hochmotivierten Umfeld in der größten 

Wasserrettungsorganisation der Welt 
• flexible Arbeitszeiten mit der Option zu mobilem Arbeiten 
• Weiterbildungsmöglichkeiten und Raum für persönliches Wachstum 



• Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an die Regelungen des TVöD bei Vorliegen der 
persönlichen Voraussetzungen in Entgeltgruppe 8 des TVöD. 

• Möglichkeit der zusätzlichen betrieblichen Altersvorsorge 
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt und Sie möchten ein Teil unseres Teams werden? Dann 
schicken Sie uns Ihre Bewerbung inkl. Lebenslauf und Zeugnisse an 
bewerbung@westfalen.dlrg.de. 
 
 
DLRG Westfalen e.V.  
Pierbusch 4 b  
44536 Lünen 
 
 
 


